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V2006 用户手册 

《社会保险管理系统》由三部份组成。1、主体部份：《社会保险缴费管理系统》；2、维护部
份：《单位编码维护》；3、报表部份：《通用报表数据生成程序》。下面分别介绍其使用方法： 

 
1、《社会保险缴费管理系统》 
（1） 企业基本信息维护 
  本部份功能同《单位编码维护》，但多了字体设置功能。其屏幕截图如下图（1）所示： 

 

图（1） 
（2） 生成台帐功能 
  设置好“年度”和“月份”之后，点击“生成台帐”按扭，即可生成所需要的台帐。
如下图（2）示。 



 

图（2） 
各单位缴费时，只需要输入其当月“缴费工资”额保存即可。其它所有各种保险金额会

自动计算。如果缴费单位不在当前页内，可输入“单位编号”，点击“定位单位”按扭，

即可找到要缴费的单位。 
（3） 保存台帐 
  所有单位当月缴费情况都确认无误后，可按“保存台帐”按扭来保存当月缴费台帐。
如下图（3）示： 

 
图（3） 



（4） 读取台帐 

 

图（4） 
设置好“年度”和“月份”后，点“读取台帐”按扭，就会从已经保存好的企业缴费总

表中读出的需年月的缴费台帐供查看或者修改。如有修改需要保存应点击“保存台帐”

来保存修改。 
（5） 企业年度缴费明细及人均工资，将会随着台帐的保存而计算和保存。 

 
图（5） 



如要查看所有单位的全年缴费情况和平均工资，可将“全显平均工资”打勾。往上提绿

色分隔条，可显示更多内容。如上图（5）所示。 
（6） 打印台帐 

 
图（6） 
点击“打印台帐”按扭，可将当前缴费台帐数据转化为“打印台帐表”，其文件名为： dytz.db,
保存在 D:\shehuibaoxian\database文件夹下。 
（7） 打印明细 

 
图（7） 
点击“打印明细”按扭，可将当前单位当年的缴费明细数据转化为“打印明细表”，其文

件名为： dymx.db,保存在 D:\shehuibaoxian\database文件夹下。 
（8） 打印人均 

 
图（8） 
点击“打印人均”按扭，可将所有单位当年的平均工资数据转化为“打印人均工资表”，

其文件名为： dyrj.db,保存在 D:\shehuibaoxian\database文件夹下。 
2、《单位编码维护》程序 

 
图（9） 



关闭《社会保险缴费管理系统》，可以进入《单位编码维护》程序。对所有单位的“单位名

称”、“人数”、“养老保险比率” 、“失业保险比率” 、“工伤保险比率”、“生育保险比率”
等进行修改等。以后生成的所有台帐都以修改后的数据为准。 
3、《通用报表数据生成程序》 
关闭《社会保险缴费管理系统》，可以进入《数据表生成网页或文本转换程序》。 
选择“dytz.db”，如下图（10）示： 

 
图（10） 
点“打开”按扭。将显示“打印台帐”中的全部数据。如下图（11）示： 

 
图（11） 



双击数据区或者右击数据区选择“保存为网页”，设定文件名，点击“保存”按扭，如下图

（12）示。将生成“打印台帐”网页，并自动打开。如图（13）示。 

 
图（12） 

 

图（13） 
“全选”网页，并“复制”。打开 word,“粘贴”。如图（14）示：



 

图（14） 
修改表头为自己所需要的。如 XXX社保所 XXX年 XXX月企业缴费台帐，并保存。如图（15）
示：

 

图（15） 



移动到最后修改表尾为自己所需要的，如图（16）；或者删除不需要的信息。 

 

图（16） 
选择最末一行，并“剪切”。如图（17）示。 

 

图（17） 



移动到表头。选择第一行， 

 

图（18） 
右击并选择“粘贴单元格”。如图（19）示：

 

图（19） 



将“缴费工资”、“人数”、“养老保险”、“失业保险”、“工伤保险”、“生育保险”等表头补充

完整。对页面较多的报表还可设置“页眉”等。设置自己喜欢的字体和大小。还可设置表格

页面边框等，用户喜欢怎么编辑就可怎么编辑。保存，打印即可。后续各月的报表只需要复

制数据部份即可。 

打印明细，则在图（10）中选择“dymx.db”。其他步骤同“打印台帐”类似。 
效果如图（20）示： 

 

图（20）示 

打印人均，则在图（10）中选择“dyrj.db”。其他步骤同“打印台帐”类似。 
效果如图（21）示： 

 

图（21）示 
编制单位：保定高新区戴维计算机工作室  联 系 人：张清江 
开发商网址：http://www.daiwei.com      联系电话：13014303989 


